KNIHOVNY
BOZENY BENESOVE

NAPAJEDLA



Knihovni rad Knihovny BoZeny BeneSové Napajedla

I. Zakladni ustanoveni

Pravni zakotveni

1.

Vsouladu se ziizovaci listinou Knihovny BoZeny BeneSové Napajedla
s ustanovenim § 26, zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tizemnich
rozpoCtli a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéach
provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (déle jen KZ), je
vydan tento Knihovni ¥4d knihovny (dale jen KR).

Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo ob&ana na svobodny a rovny
pfistup k informacim a tim napltiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zdkladnich prav a
svobod. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skute¢nosti, Ze vybrané
vefejné knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo
vylou€eno limitovani jejich dostupnosti.

Cinnost knihovny déle navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zékladnich prav a svobod
ana zdkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni ptedpisy:
a) VyhlaSka Ministerstva kultury ¢&. 88/2002 Sb., k provedeni zékona &. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovéni vetejnych knihovnickych a

informac¢nich sluzeb (knihovni zakon)

b) Zékon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné n€kterych zakont (autorsky zakon)

¢) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich udaji a o0 zméné n&kterych zakont

Poslani a ¢innost knihovny

1.

Knihovna BoZeny BeneSové Napajedla je knihovnou zakladni ve smyslu § 12 KZ.

2. Knihovna Bozeny BeneSové Napajedla slouzi kulturnim, informaénim a

vzdélavacim potfebam, a to pfedevsim ob&anim a institucim Napajedel a jeho
blizkého okoli. Je vefejnou univerzalni knihovnou, ktera shromazd'uje a pUjcuje
knihy, periodika, elektronické dokumenty a dal§i informaéni prameny.
Zpracovava, uchovavd a poskytuje informace a zajistuje pristup k dalsim
informaénim systémim.



Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak
jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich KZ:

a) vypujéni sluzby
e pujcovani v budoveé knihovny — prezenéni plij¢ovani
e pljcovani mimo budovu knihovny — absenéni pijéovani

b) meziknihovni sluzby
e meziknihovni vypijéni sluzby v ramci CR

c¢) kopirovaci sluzby

d) informacni sluzby
e poradenska sluzba — informace o katalozich, béazich, fondech a vyuzivani
knihovny
e bibliograficko-informaéni sluzba
e pfistup na internet

e) elektronické sluzby

f) propagacni sluzby
e novinkova sluzba
pofadani instruktaZi o knihovné a jejim pouzivani
web, socidlni sité¢ knihovny
pofadani besed pro uzivatele
spolupréace s médii s informacemi o ¢innosti knihovny

2. Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odstavce KZ knihovna bezplatné.

3. Knihovna G¢tuje administrativni poplatky za registraci uzivateld, poplatky za
kopirovaci sluzby dale za n&které specializované sluzby a sankéni poplatky
v piipad€ opozdéného vraceni vypljcenych dokumentd.
Na tyto poplatky mtze byt vyzadana i finan¢ni zaloha.

4. Vesker¢ finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sank¢ni
poplatky apod.) jsou knihovngu uctovany podle zasad KR ve vysi stanovené
Cenikem, ktery je pfilohou KR.



(%]

II. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

Registrace uzivatele

1. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba vydanim ¢tenaiského prikazu
uzivatele knihovny na zékladé vyplnéné piihlasky uzivatele ovéfené knihovnikem
podle osobnich dokladd, u déti do 15 let ovéfenim dokladti zakonného zastupce.

2. Ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a 0 zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist je knihovna spraveem osobnich udaju.
Osobnim udajem je podle § 4 zakona ¢. 101/2000 Sb, jakykoliv udaj, ktery se tyka
konkrétni osoby, jejiz identitu lze z osobnich idaji pfimo ¢&i nepfimo zjistit.

V podminkach knihovny to jsou zejména adresni tdaje uZivateld nebo udaje o
jejich vypujckach ¢i jinych transakcich.

3. Knihovna postupuje pti zpracovani osobnich udaji podle zédkona, resp. vnitini
smérnice, tohoto KR a dalsich obecné zavaznych pravnich ptedpist. Osobni udaje
Jjsou zpracovany vlastnimi zaméstnanci knihovny manualnim a automatizovanym
zpusobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a pfesné osobni udaje, které za
timto ucelem ovétuje.

4. Ugelem, pro ktery knihovna sbiré a zpracovava osobni udaje, jsou ochrana majetku,
knihovnich fondu a kvalita poskytovanych sluzeb.

5. Podminkou registrace je souhlas uZivatele se zpracovanim vsech pozadovanych
zékladnich osobnich udaji. Osobni udaje jsou zpracovavany pouze za tucelem
vedeni knihovnickych agend a z diivodu ochrany knihovniho fondu. Budou
anonymizovany a likvidovany v knihovnim systému a pisemna piihlaska bude
skartovana nejpozdéji do dvou let po skonéeni posledni platné registrace.

6. Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici udaje:

a) zakladni identifikacni Gidaje uzivatele: pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum
narozeni

b) sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uZivatele platny prikaz
uzivatele knihovny, lze poskytnout pouze uzivatelim, ktefi souhlasi se
zpracovanim svych osobnich tdajii v rozsahu stanoveném KR

¢) knihovna dba z diivodil ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo
k n€kolikanasobnému zéapisu jednoho uzivatele v databazi knihovny

d) pisemny souhlas zakonného zastupce, pokud uZivatelem je osoba nezletila



Zakladni povinnosti a prava uzivatela knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a pokyny pracovnikti knihovny. Musi se
podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrZeni
poiadku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovavat ve viech
prostorach knihovny €istotu, klid a potadek.

2. Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatieni, miiZe byt doCasné& nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpisobenou
$kodu ani odpovédnosti podle platnych predpist.

3. P¥ipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny miize uzivatel podavat pisemné
nebo ustné pracovnikovi knihovny.

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. Vypodetni techniku s pfistupem k internetu mohou vyuzivat v§ichni navstévnici
knihovny.
Piistup k internetu je uzivateli umoznén zdarma po dobu 60 minut denn¢.
Uszivatelé mladsi 15 let mohou denné vyuzit internet zdarma na 30 minut a to pouze
s pisemnym souhlasem zdkonného zastupce.

2. P praci s vypogetni technikou je mozno vyuZivat vyhradng piedinstalovanych programu,
neni dovoleno instalovat programy vlastni, je zakazano mazat, ménit ¢i pienastavovat jak
soudasti operaéniho systému pogitace, tak soucasti programového vybaveni. Pokud na
pocita¢i nefunguje néjaké programove vybaveni korektn& nebo mé-li uzivatel n¢j aké
dotazy, je tfeba obratit se — misto neodborné manipulace s po¢itatem — na zamestnance
knihovny.

3. PH praci s po¢itatem je mozné pouZivat vlastni pamétova média (flash disk, externi disk,
CD-ROM apod.) i do¢asné ukladat soubory na pevny disk pocitade. Po ukonceni prace je
vak uzivatel povinen uvést pocita¢ do ptivodniho stavu a doc¢asné uloZzené soubory
smazat. Zamé&stnanci knihovny neruéi za smazani, zabezpeceni ¢i uchovani jakychkoliv
dat vytvorenych ¢ donesenych uZivatelem.

4. Internet je v KBBN zpiistupnén jakoZto zdroj informaci slouzicich vyhradné k osobni
potiebé uzivateld a predeviim k jejich informacnim, vzdélavacim a studijnim ucelum.
Vypocetni techniku v knihovné je zakézano pouZivat k politické, nabozenské €i rasové
agitaci a k aktivitam, které jsou v rozporu se zakony CR. Zejména je zakazano vyhledavat
a prohliZet strnky s pornografickym nebo jinak urazlivym obsahem, stranky podnécujici
k nenavisti viici skuping osob v zavislosti na jejich rase €i etnickém puvodu, nabozenstvi,
postizeni, pohlavi, véku, statutu veterana, sexualni orientaci ¢i pohlavni identité, k
omezovani jejich prav a svobod. vyzyvajici k uzivani nelegalnich drog apod. Pfi vyuziti
internetu poskytovaného KUK je téz zakazano provadét ¢innosti, které nesouviseji se
vzdélavacim a studijnim poslanim knihovny, napf. hrani pocitatovych her, provadéni
soukromych komerénich ¢innosti, podnikatelskych aktivit apod.



5. Uzivatel je pfi praci na pocita¢i povinen zachovavat klid a nerusit ostatni navstévniky. Je
pln€ odpovédny za skody vzniklé manipulaci s prosttedky vypocetni techniky, v&etné
Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

6. Informace a data ziskana prostfednictvim vypocetni techniky / internetu slouzi vyhradné k
osobni potiebé uzivatele. Vysledky vyhledavani muze uzivatel kromé ukladani na
pamét'ova média tisknout po konzultaci se zaméstnancem knihovny. Tisk dokumentt je
zpoplatnén dle platného ceniku.

7. Uzivatelé se mohou ve vetejnych prostorach knihovny bezdratové pfipojit vlastnimi
zaiizenimi do WiFi sité. Na poskytovani bezdratového piipojeni neni pravni narok a
Knihovna Bozeny BeneSové Napajedla neodpovida za ptipadny vypadek ¢&i snizenou
kvalitu pfipojeni, ptipadné za skody vzniklé z ¢innosti pti vyuzivani WiFi.

8. Pokud uzivatel porusi jakakoliv vySe uvedend ustanoveni, bude mu pfistup k internetu a
vypocetni technice odepien.

II1. Vypijéni Fad

Zpusoby pujcovani

1. Uzivatelim se ptij¢uji dokumenty z knihovniho fondu Knihovny Bozeny BeneSové
Napajedla

2. Uzivatelim je mozné puj¢it dokument prostiednictvim meziknihovni vyptjéni
sluzby podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynti
NK CR v ramci CR.

3. Vypujcky se uskuteciuji v souladu s poslanim knihovny. O puijéeni dokumentu a
jeho zptsobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem &. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zékonu — autorskych.

Vypijcky a jejich navratnost
1. Pfed prevzetim vypujcky uzivatel povinnost si dokument prohlédnout, ihned
ohlasit vSechny zévady a ovéfit si zapis zavad ve vypujénim dokumentu.

2. Dokument, ktery je pijéen jinému uzivateli, si mizZe ¢tenar elektronicky
rezervovat, piipadné 1ze o rezervaci dokumentu pozadat pracovniky knihovny.

3. Dokument, ktery je voln¢ k vypujcenti si ¢tenai miZe elektronicky, za thradu podle
ceniku knihovny, objednat.

4. Dokumenty, které jsou ulozeny v prostorach mimo budovu knihovny, ma
poskytovatel sluzby povinnost pro uzivatele ptichystat do 10 dna.



5. Vypujéni lhita pro pijé¢ovani mimo budovu je u knih, e-knih, zvukovych
dokumentt, periodik a spolecenskych her 31 dni.

6. Spolecenské hry si uzivatel mladsi 15 let smi vypujcit pouze se souhlasem jeho
zakonného zastupce.

7. U tadnych vyptjcek mimo budovu se vypujéni lhita prodluzuje tiikrat o jeden
mésic, pozada-li o to uzivatel pted jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi
uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vypujcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.

8. Knihovna je opravnéna bez udani diivodu stanovit krat$i vypujéni lhitu pro
vypujcky mimo budovu.

9. Uzivatel je povinen vratit vyptujéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypuj¢€il. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu po piipad€ uhradit $kodu jako pii ztraté
dokumentu. Je zakézano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim,
psanim poznamek na okraj nebo jinym zptisobem do vypujéeného dokumentu
zasahovat

10. Uzivatel nesmi vyptjceny dokument ptij¢ovat dalsim osobam. Ruéi za né&j po celou
dobu, kdy mé dokument vyptijcen.

11. Uzivatel ru¢i za vyptij¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam v automatizovaném vypujénim systému.

12. Vraci-li uzivatel vyptijéeny dokument vyjimeéné postou, je povinen je fadné
zabalit a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku,
kdy ji knihovna pfevezme a nezjisti zavady.

13. Jestlize uzivatel nevrati dokument ptijéeny mimo budovu ve stanovené 1huté,
uctuje knihovna uzivateli poplatek z prodleni.

14. Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument pijéeny mimo budovu nevrati, bude
se vraceni vymahat pravni cestou. Pii vymahani ptij¢eného dokumentu pravni

cestou uctuje knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené
s piipravou tohoto vyméhani i naklady pravniho zastoupeni.

Prava a povinnosti uzivatela v ¢itarné

1. Uzivatel mé pravo uzivat v ¢itarné volné pfistupny fond knihovny.



Kopirovaci sluzby

L

Kopirovaci sluzby se poskytuji z fondu knihovny, anebo z fond knihovnou
vypuj€enych v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenim zakona ¢. 121/2000
Sb., autorského zakona.

Knihovna miiZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy.

IV. Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhaté

stanovené knihovnou nahradit $kodu podle ustanoveni ob¢anského zakoniku o
zpusobu nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu

O zplsobu ndhrady rozhoduje knihovna. MuZe pozadovat nahradu Skody
uvedenim do piivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni
do piivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako
nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finanéni
nahradu stanovuje vedouci knihovny.

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu #adu

1:

Poplatek z prodleni:

a) Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vypudj¢ni lhity.

Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkt z prodleni vymaha knihovna upominkami,
vraceni dokument pjj¢enych mimo budovu. Pfi¢emZ prvni upominka je
Ctenafi zaslana pouze elektronicky, emailem. Po péti bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je pokus o smir) nasleduje vymahani pravni
cestou

b) za agendu spojenou s ptipravou vymahani pravni cestou se G¢tuje jednotny
poplatek za kazdou vymahanou polozku na vypuijénim konté uzivatele

¢) v piipadé, Ze knihovna je nucena zah4jit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se Fidi pfislusnou
pravni upravou.



3. Ztrata prukazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti se uc¢tuje manipulaéni poplatek podle ceniku.

Nahrada vSeobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zakoniku ¢. 509/1991 Sb., § 442, odst. 2, kde se stanovi:
..Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to mozné a
ucelné, hradi se Skoda uvedenim do ptedeslého stavu.*).

2. Pii poskozeni, znieni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

a) uvedeni do piivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a ve vazbé pfimétené kvality

b) jestliZze ndhrada podle pfedchéazejictho bodu neni mozné nebo ucelna, muze
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodéni jiného vydani
dokumentu, pfipadné i jiného dokumentu piinejmensim stejné ceny

¢) pozadovat finan¢ni nédhradu, ktera se sklada z téchto polozek:
e cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty
e cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dob¢ ztraty
e cena manipulaénich poplatki, které knihovna vynalozila

3. Pfi postupu podle bodu b, ¢ je knihovna opravnéna zadat nahradu v hodnoté celého
dokumentu, 1 kdyz se zptisobena $koda tykala jen ¢asti dokumentu (napf. ztrata
jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu nebo ¢asti hernich komponentt).

4. Pfi ndhradé podle bodl a — ¢ se vybira manipula¢ni poplatek za tikony spojené
v knihovné s likvidaci zptisobené $kody (administrativni agenda, bibliografické
zjistovani atd.) za jeden dokument.

5. Pii nahradach podle bodu b, ¢ se navic vybira na uhradu znehodnoceného
knihovnického zpracovani ztraceného nebo zni¢eného dokumentu, piipadné na
uhradu zpracovani ndhradniho dokumentu za jeden dokument.

6. Za skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle
obecné platnych piedpist.



V. Zavérecna ustanoveni

Dopliikky Knihovniho #adu
1. Nedilnou souéasti KR je cenik Knihovny BoZeny Benesové Napajedla.
Utinnost Knihovniho ¥idu

1. Tento Knihovni fad nabyva t¢innosti dnem 1. 1. 2025

VI. Prilohy Knihovniho Fadu
Priloha:

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkti knihovny.

Tento Knihovni f4d Knihovny Bozeny BeneSové Napajedla byl vydan
provozovatelem, kterym je Klub kultury Napajedla, pfispévkova organizace.

¢ EIED

1% o 0 B9

Komenského 304, 76

1C: 702 86 736, D2

Tel.: 57

Ing. Lenka JagoSova,
feditelka organizace Klub Kultury Napajedla, pfispévkova organizace



VII. Cenik placenych sluzeb a poplatka Knihovny BoZeny BeneSové

Napajedla

Smluvni ¢tenarské poplatky

DOSPUI CLOMATT orsessssnsmmsonansunsmnasrsnsarssmmssinssassesseonssssenssss s snanisesassisasssssmsicessssssrssssvsssisss 200,- K¢
SEHAEIEL cvsnmnesipisvavivusssssiasssmssssniorsssssvsesassssssss s s isHssissastsasahessssavsnuassxsans srannss s amFARERR 150,- K¢
S CTLION L s sucssassssrssissassetnnssansaossasonsnssunssassansashssnsanses sesnssesnsssssasss snsssnsessasenssinssessrussssssabesesss 150,- K¢
D)EHL, G0 15 FEE cuummscrsswnosnnrasonnmmassnisesnss s onsansess s e isiins s e e s isias 50,- K¢
1. upominka (pouze eleKtroniCky) .....cccceceereereerercaecrecsaerarsaesseesaessessessesseessessessessessassanes 30,- K¢
2 MPOMENI souoressesvonmmnssamroessssmssusesamsmsssssssmsssivssissasamsinssisssmssssisssirvsivsissssssoesvasiosstoisisnsses 50,- K¢
B UPOTIIIKD sovasssonsisvinsssessavsseosinbsacsmnsososssssisssssissshsersasnsesansanssonsassasssssssesspasussenssssmpanesssss 70,- K¢
4. UPOMUNKRA oucveerieriiririnrinsinsanssisasssossssassssssessssassssessssessessssssessessessessssssessessessessanss 100,- K¢
3. upominka — dopPOruceny AOPIS cususmsssusssrsssssnsssssssorsssssassuncssmsassessnssnsessssisssssss 150,- K¢é
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