Knihovni Fad Knihovny BoZeny BeneSové Napajedla

I. Zakladni ustanoveni

Pravni zakotveni

. Vsouladu se zfizovaci listinou Knihovny BoZeny BeneSové Napajedla

s ustanovenim § 26, zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpocti a podle § 4, odst. 6 zédkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen KZ), je
vydén tento Knihovni #ad knihovny (déle jen KR).

Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny a rovny
pfistup k informacim a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zékladnich prav a
svobod. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skute¢nosti, ze vybrané
vetejné knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo
vylouceno limitovani jejich dostupnosti.

Cinnost knihovny déle navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod
a na zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:
a) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnéach a podminkéach provozovani vefejnych knihovnickych a

informacnich sluzeb (knihovni zakon)

b) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nekterych zakoni (autorsky zakon)

c) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajli a o zméné nékterych zakont

Poslani a ¢innost knihovny

1.

Knihovna BoZeny BeneSové Napajedla je knihovnou zakladni ve smyslu § 12 KZ.

2. Knihovna BoZeny BeneSové Napajedla slouzi kulturnim, informacnim a

vzdélavacim potiebam, a to predevSim obCanlim a institucim Napajedel a jeho
blizkého okoli. Je vefejnou univerzalni knihovnou, kterd shromazd'uje a ptljcuje
knihy, periodika, elektronické dokumenty a dal$i informac¢ni prameny.
Zpracovava, uchovavd a poskytuje informace a zajiStuje pfistup k dalSim
informacnim systémim.



Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak
jsou vymezeny v ptislusnych ustanovenich KZ:

a) vypujéni sluzby
e pijcovani v budove knihovny — prezencni piij¢ovani
e pij¢ovani mimo budovu knihovny — absen¢ni piijj¢ovani

b) meziknihovni sluzby
e meziknihovni vyptjéni sluzby v ramci CR

¢) kopirovaci sluzby

d) informacni sluzby
e poradenska sluzba — informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani
knihovny
e bibliograficko-informacni sluzba
e pfistup na internet

e) elektronické sluzby

f) propagacni sluzby
e novinkova sluzba
e potadani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani
e web, socidlni sit¢ knithovny
e pofadani besed pro uzivatele
e spoluprace s médii s informacemi o ¢innosti knihovny

2. Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odstavce KZ knihovna bezplatné.

3. Knihovna uctuje administrativni poplatky za registraci uzivatell, poplatky za
kopirovaci sluzby a za nékteré specializované sluzby. Na tyto poplatky mtze byt
vyzadéna 1 finan¢ni zaloha.

4. Veskere finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sank¢ni

poplatky apod.) jsou knihovnou uctovany podle zasad KR ve vysi stanovené
Cenikem, ktery je ptilohou KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

Registrace uZzivatele

1. Uzivatelem knihovny se stava fyzickd osoba vydanim ctenarského prikazu
uzivatele knihovny na zaklad¢ vyplnéné piihlasky uzivatele ovérené knihovnikem
podle osobnich doklad, u déti do 15 let ovéfenim dokladti zakonného zastupce.



2. Ve smyslu zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii a o zméné nékterych
zékont, ve znéni pozdéjSich predpist je knihovna spravcem osobnich udaja.
Osobnim udajem je podle § 4 zakona ¢. 101/2000 Sb, jakykoliv udaj, ktery se tyka
konkrétni osoby, jejiz identitu 1ze z osobnich udajl piimo ¢i neptimo zjistit.

V podminkéch knihovny to jsou zejména adresni udaje uzivatelii nebo udaje o
jejich vypujckach ¢i jinych transakcich.

3. Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udaji podle zakona, resp. vnitini
smérnice, tohoto KR a dalsich obecné zavaznych pravnich piedpisii. Osobni tidaje
jsou zpracovany vlastnimi zaméstnanci knihovny manuélnim a automatizovanym
zpusobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a piesné osobni udaje, které za
timto ucelem ovéiuje.

4. Ucelem, pro ktery knihovna sbira a zpracovava osobni Gidaje, jsou ochrana majetku,
knihovnich fondi a kvalita poskytovanych sluzeb.

5. Podminkou registrace je souhlas uzivatele se zpracovanim vSech pozadovanych
zékladnich osobnich uidaji. Osobni tidaje jsou zpracovavany pouze za ucelem
vedeni knihovnickych agend a z diivodu ochrany knihovniho fondu. Budou
anonymizovany a likvidovany v knihovnim systému a pisemna ptihlaSka bude
skartovana nejpozdéji do dvou let po skonceni posledni platné registrace.

6. Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici udaje:

a) zékladni identifika¢ni udaje uzivatele: piijmeni, jméno, trvalé bydlist¢, datum
narozeni

b) sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uzivatele platny pritkkaz
uzivatele knihovny, 1ze poskytnout pouze uzivatelim, kteti souhlasi se
zpracovanim svych osobnich udajii v rozsahu stanoveném KR

¢) knihovna dbé z divodi ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo
k n¢kolikandsobnému zépisu jednoho uzivatele v databazi knihovny

d) pisemny souhlas zdkonného zéstupce, pokud uZivatelem je osoba nezletila

Ziakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni ¥dit se KR a pokyny pracovnikti knihovny. Musi se
podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potiebna pro udrzeni
potradku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovavat ve vSech
prostorach knihovny klid a potadek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zptisobenou
Skodu ani odpovédnosti podle platnych predpist.



3. Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny muaze uzivatel podavat pisemné
nebo Ustné pracovnikovi knihovny.

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. Pfistup do katalogu a k vybranym elektronickym databazim, u kterych to umoziuji
licen¢ni ujednani, je umoznén v§em uzivateliim.

2. Na vyhrazenych pocitacich je mozna prace s kancelatskymi aplikacemi (tvorba textovych
dokumentti, tabulek, prezentaci apod.) a uloZeni dat na externi ulozna zatizeni. Uzivateli
je tato ¢innost umoznéna zdarma.

3. Internet je v KBBN zpfistupnén jakoZzto zdroj informaci slouzicich vyhradné k osobni
potieb¢ uzivatell a predevsim k jejich informacnim, vzdélavacim a studijnim uceltim.
Neni dovoleno vyuzivat pfistup na internet pro komercéni a reklamni ¢innosti.

4. Pfistup na internet je umoznén v§em uZzivatelim knihovny zdarma prosttednictvim
pocitach knihovny a bezdratové (wifi) sit€ z vlastnich zatizeni uzivatelt.

5. Uzivatelim mlad§im 15 let je pfistup na internet z pocitaci knihovny poskytovan na
zékladé souhlasu zdkonného zéstupce

6. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité. Je pln¢ odpoveédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prosttedky vypocetni techniky véetné
Skod zpisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

7. Provoz sité knihovny miize byt omezen nebo prerusSen z divodl nezbytné technické a
softwarové udrzby site, ptipadné z jinych zdvaznych divodu.

8. Ziskané informace a data slouzi vyhradné¢ k osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim
ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zpisobem dale rozsitovat.

III. Vypijéni rad
Zpusoby pujcovani
1. Uzivatelim se paj¢uji dokumenty z knihovniho fondu Knihovny BoZeny BeneSové
Napajedla
2. Uzivatelim je mozné ptj¢it dokument prosttednictvim meziknihovni vypiijéni
sluzby podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni
NK CR v rdmci CR.

3. Vypujcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny. O ptijc¢eni dokumentu a
jeho zptsobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu



autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakont — autorskych.

Vypijcky a jejich navratnost

10.

11.

12.

Pted prevzetim vypiijcky uzivatel povinnost si dokument prohlédnout, ihned
ohlasit vSechny zavady a ovéftit si zapis zavad ve vyptjcnim dokumentu.

Dokument, ktery je ptij¢en jinému uzivateli, st muze ¢tenaf elektronicky
rezervovat, piipadné Ize o rezervaci dokumentu pozéadat pracovniky knihovny.

Dokument, ktery je volné k vypujceni si ¢tendi muze elektronicky, za tthradu podle
ceniku, objednat.

Dokumenty, které¢ jsou uloZeny v prostorach mimo budovu knihovny, ma
poskytovatel sluzby povinnost pro uzivatele pfichystat do 10 dnt.

Vyptjcni lhita pro piij¢ovani mimo budovu je u knih, e-knih, zvukovych
dokumentt a periodik 31 dni, spole¢enskych her 14 dnt.

Spolecenské hry si uzivatel mladsi 15 let smi vypijcit pouze se souhlasem jeho
zakonného zastupce.

U tadnych vyptijcek mimo budovu se vypijcni lhiita prodluzuje tiikrat o jeden
meésic, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi
uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vypiijcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho piedlozeni.

Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit krat$i vypaj¢ni lhiitu pro
vyptjcky mimo budovu.

Uzivatel je povinen vratit vypiijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné nédklady na opravu dokumentu po ptipadé€ uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu. Je zakazano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim,
psanim poznamek na okraj nebo jinym zptsobem do vypiijceného dokumentu
zasahovat

Uzivatel nesmi vypiij¢eny dokument ptijcovat dal§im osobam. Ruci za néj po celou
dobu, kdy méa dokument vyptjcen.

Uzivatel ruci za vypijceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptjcce
zédznam v automatizovaném vyptjcnim systému.

Vraci-li uzivatel vyptjceny dokument vyjimecné postou, je povinen je fadné
zabalit a poslat doporucené, nebo zésilku pojistit. Za zasilku ruci az do okamziku,
kdy ji knihovna pfevezme a nezjisti zavady.



13. Jestlize uzivatel nevrati dokument ptijceny mimo budovu ve stanovené lhiité,
uctuje knihovna uzivateli poplatek z prodleni.

14. Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument piij¢eny mimo budovu nevrati, bude
se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani ptij¢eného dokumentu pravni
cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek jako ndhradu za néklady spojené
s ptipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Prava a povinnosti uZivatela v ¢itarné

1. Uzivatel ma pravo uzivat v Citarné volné ptistupné fondy.

Kopirovaci sluzby

1. Kopirovaci sluzby se poskytuji z fondu knihovny, anebo z fondi knihovnou
vypujcenych v rdmci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenim zakona ¢. 121/2000
Sb., autorského zakona.

2. Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy.

IV. Postihy za nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho radu

Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obanského zakoniku o
zpisobu nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu

2. O zpisobu nahrady rozhoduje knihovna. Mlize pozadovat nahradu skody
uvedenim do pivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbe¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedenti
do ptivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, miize knihovna pozadovat jako
nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni
nahradu stanovuje vedouci knihovny.

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni:



a) Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonc¢eni
stanovené vypujéni lhiity.

Vyméhani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkti z prodleni vyméha knihovna upominkami,
vraceni dokumenti ptij¢enych mimo budovu. Po péti bezvyslednych
upominkach (z nichZ posledni je pokus o smir) nasleduje vymahani pravni
cestou

b) za agendu spojenou s piipravou vymahani pravni cestou se uctuje jednotny
poplatek za kazdou vymahanou polozku na vyptjénim konté uzivatele

c) v piipadé, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je

povinen nahradit nédklady pravniho zastoupeni. Tyto néklady se fidi ptislusSnou
pravni tpravou.

Ztrata prukazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu priikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti se uctuje manipulacni poplatek

Nahrada vSeobecnych §kod

1.

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obc¢anského zékoniku €. 509/1991 Sb., § 442, odst. 2, kde se stanovi:
,.Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to mozné a
ucelné, hradi se skoda uvedenim do ptedeslého stavu.®).

Pti poskozeni, zniceni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto ndhrady:

a) uvedeni do pivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a ve vazbé ptimétené kvality

b) jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo tcelna, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani
dokumentu, pfipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny

c) pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:
e cena dokumentu podle cen na trhu v dobé¢ ztraty
e cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé¢ ztraty
e cena manipulacnich poplatka, které knihovna vynalozila

Pti postupu podle bodu b, ¢ je knihovna opravnéna zadat nahradu v hodnot¢ celého
dokumentu, 1 kdyz se zptisobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf. ztrata
jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu nebo ¢asti hernich komponent).



4. Pii ndhrad¢€ podle bodii a — ¢ se vybird manipulacni poplatek za ukony spojené
v knihovné¢ s likvidaci zplisobené skody (administrativni agenda, bibliografické
zjiStovani atd.) za jeden dokument.

5. Ptindhradach podle bodi b, ¢ se navic vybira na tthradu znehodnoceného
knihovnického zpracovani ztraceného nebo zni¢eného dokumentu, ptipadné na
uhradu zpracovani ndhradniho dokumentu za jeden dokument.

6. Za skody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle
obecné platnych piedpist.

V. Zavérecna ustanoveni

Dopliiky Knihovniho Fadu
1. Nedilnou souéasti KR je cenik Knihovny Bozeny Benesové Napajedla.
U¢innost Knihovniho ¥4du

1. Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 3. 2024

VI. Prilohy Knihovniho radu

Priloha:

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkli knihovny.

Tento Knihovni fad Knihovny Bozeny BeneSové Napajedla byl vydan
provozovatelem, kterym je Klub kultury Napajedla, ptispévkova organizace.

Mgr. Kristina Frascaova,
teditelka organizace Klub Kultury Napajedla, ptispévkova organizace



VII. Cenik placenych sluzeb a poplatki Knihovny BoZeny BeneSové

Napajedla

Smluvni ¢tenarské poplatky

DOSPEI CLEMAFT couvrerurirruicsseinsannssnissnncsssissansssssssssossssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 200,- K¢
SEUAEIILL coeevvrrnreeeeeeeecsrrrsrsreeeeeeecsssssssssssesesssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssassasens 150,- K¢
DUCHOUCH.ccccieeeeeirrrrrrneeereeeecsrsrsrnreeeeeecssssssssnsessessesssssesssssssssesssssosssanes 150,- K¢
DELL A0 15 10T auuneeneiirinecnininseecniseissecsssssesssncssissssssessssssssssessssssssssesssssssssssssssssasssssssssans 50,- K¢
1. UPOMUNKA..ceveiirireiersrnicssanicssanicssanesssanesssanssssnsssssnssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssasssssasssss 30,- K¢
P20 114100 111111 R 50,- K¢
R I 1100 111111 TR 70,- K¢
T 111700 111111 RN 100,- K¢
5. upominka — doporuceny dOPis .....cceevrecsrercsssercssercssrnnssssnssssssssssssssssssssssssssssassssnes 150,- K¢
Internet — (maximalné 60 minut) zdarma
Kopirovani, tisk Cernobile A4 ..........coiivviniveinsinnninnsissssissniessssssssssssssssssssssssssssssssssssss 3,- Ké
Kopirovani, tisk Darevngé Ad .........cceivvienveinsninsseissnicsssnsssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 10,- K¢
Objednavka knihy 5,- K¢
Poskozeni, Znic¢eni CAroVENO KOUU......cccoeeeeeerrreeeecerssneeccrssnneeccssanseccsssnsseccssanssscsssnnssessns 20,- K¢
Vystaveni novEého Prukazu Pii ZrAte .........ccvievveiesseensnncssnnssensssssssssssssssssossssssassssssssas 20,- K¢

Meziknihovni vypijéni sSIuZba......ccocvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieieciniinsenn 70,-K¢
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